
COMO TRABALHAR NO INDESIGN
CRIAR NOVOS DOCUMENTOS 
O design de página começa com o básico: iniciar 
um novo documento, configurar páginas e posi-
cionar margens e colunas ou alterar as configura-
ções de grade. 
Também é possível criar sumários e índices ao 
gerenciar um documento em um arquivo de livro 
com o InDesign.

VISÃO GERAL DA JANELA ‘DOCUMENTOS’ 
Cada página simples ou página espelhada no 
documento tem suas próprias áreas de trabalho e 
guias, visíveis no modo ‘Exibição normal’. Para 
alternar para o modo ‘Exibição normal’, esco-
lha Exibir > Modo de tela > Normal. A área de 
trabalho é substituída por um fundo cinza quan-
do o documento é exibido em um dos modos de 
visualização. É possível alterar a cor de fundo 
da visualização e das guias nas preferências de 
‘Guias e área de trabalho’.

Documento e guias no modo ‘Exibição normal’ 
A. Páginas espelhadas (linhas em preto)
B. Página (linhas em preto)
C. Guias de margem (linhas em magenta)
D. Guias de coluna (linhas em violeta)
E. Área de sangria (linhas vermelhas)
F. Área de espaçador (linhas azuis)

ALTERAR A CONFIGURAÇÃO DE DOCU-
MENTO 

A alteração de opções na caixa de diálogo ‘Con-
figurar documento’ afeta todas as páginas do 
documento. 
Se você alterar o tamanho ou a orientação da 
página depois de adicionar objetos a ela, poderá 
usar o recurso ‘Ajuste de layout’ para reduzir 
o tempo necessário à organização dos objetos 
existentes.
Escolha Arquivo > Configuração do documento. 
Especifique as opções do documento e clique em 
‘OK’. Consulte Opções de novo documento. 

CRIAR COLUNAS COM LARGURAS DESI-
GUAIS
Quando há mais de uma coluna em uma página, 
as guias de coluna no meio da página aparecem 
em pares. Quando você arrasta uma guia, o par 
se move. O espaço entre as guias de coluna é o 
valor de medianiz especificado; o par se move em 
conjunto para manter esse valor. 
1.Vá para a página-mestre ou página espelhada a 
ser alterada. 
2.Caso as guias da coluna estejam bloqueadas, 
escolha ‘Exibir’ > ‘Grades e guias’ > ‘Bloquear 
guias de coluna’ para desmarcar a opção. 
3.Usando a ferramenta ‘Seleção’ , arraste uma 
guia de coluna. Não é possível arrastá-la além da 
guia de coluna adjacente ou da borda da página. 

Ação de arrastar uma guia de coluna para criar 
larguras de coluna desiguais
Para criar colunas com medianizes desiguais, crie 
guias de régua com espaçamento uniforme e de-
pois arraste as guias individualmente para o local 
desejado. Consulte Como criar guias de régua.. 
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